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Processos Digitais 12 Parte
Criacao do Processo

Para a criacao do processo em formato digital, é obrigatério o ficheiro
ZIP ser criado na aplicacao NoPaper disponivelem:
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Aplicacao NoPaper

Link direto:

https://nopaper.cm-alenquer.pt/NOPAPERAPPS /construtor/(S(au5c41zcy3bgnnlckrmzyiwk))/default.aspx#

@ Servigos online Alenguer * @ Home Page x +

(& ﬂ & nopaper.cm-alenquer.pt/NOPAPERAPPS/construtor/(S{auScd 1zcy3bgnn1ckrmzyiwk))/default.aspx!

ﬁ CAMARA MUNICIPAL

8 ﬁg— Alenquer
PROCESSOS
DIGITAIS

Novo Requerimento

NOVO
REQUERIMENTO

CARREGAR

TRABALHO Agqui podera construir o seu processo de
GRAVADO obras em formato ZIP para submeter nos
servicos online ou entregar no balcac de
atendimento municipal.
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1) Selecionar o tipo de processo

@ Home Page x +
< (& 0 & nopaper.cm-alenquer.pt/NOPAPERAPPS/construtor/(S{au5cd 1zcy3bgnn1ckrmzyiwk))/default.aspx#!
] : CAMARA MUNICIFAL
ﬂ?ﬁ Alenquer
o
PROCESSOS ESCOLHA O PROCEDIMENTO
DIGITAIS APLICAVEL A PRETENSAO
01 - Obras
PROCESSO 01 02 03
NOVO Obras Loteamento Vistoria Processo de Gbras
REQUERIMENTO

04 06
Informagao Prévia Obra isenta de
licenga

o7 09 Pagina
Publicidade Processo Diversos Seguinte
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2) Selecionar o tipo de pedido

& Home Page >

<~ Oy @ nopaper.cm-alenquer.pt/NOPAPERAPPS/construtor/(S{auScd4 1zcy3bgnnickrmzyiwk))/default.aspx#!

B> Aldngist

e
PROCESSOS ESCOLHA O REQUERIMENTO
DIGITAIS APLICAVEL A PRETENSAO
< . -
PROCESSO Renovacao de CP
NOWVO

REQUERIMENTO
01

Utiizacio edificios
ou fracbes

Pedido de
informacao

Ocupacio espaco
publico

Juncéo de
Elementos
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3) Selecionar o tipo de requerimento

@ Home Page x +

<« c ﬂ' B nopaper.cm-alenquer.pt/NOPAPERAPPS/construtor/(S{auScd1zcy3bgnn1ckrmazyiwk))/default.aspx#!

et
PROCESSOS ESCOLHA O REQUERIMENTO
DIGITAIS APLICAVEL A PRETENSAO
~ SROCESSO Renovacso de CP Juncéo de Elementos
NOVO 0192 | Juncdo de elementos

REQUERIMENTO
Caucao
01

Utiizacao edificios
ou fracbes

Pedido de
informacéo

Ocupacio espaco
publico

Juncéo de
Elementos
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4) Anexar os documentos:
Obrigatorios -> simbolo a vermelho.

Facultativos -> simbolo a azul.

@ Home Page » =+

&« (& ﬂ' 8 nopaper.cm-alenquer.pt/NOPAPERAPPS/construtor/(S(au5cd1zcy3bgnnickrmzyiwk))/default.aspxd#!

B Alengue:

Caderneta predial

?’\".{E‘_‘é@
PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA
DIGITAIS INSTRUCAOQ DO PEDIDO
~ PROCESSO Titularidade Titularidade
NOVO ¥ Declaraciio de Legitimidade do Pedido 3:.
Certiddo da conservatdria do registo
\ predial S
Certiddo da conservatdria do registo
\ comercial £
9 &
¢ &

Documentos qualidade de titular
Faltam: 1 docs

obrigatarios

Pecas
Desenhadas
Especialidades

Qutros
Documentos

REQUERIMENTO

Pecas Escritas
01
0192
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(01) Obras
(0192) 0192 | Juncdo de elementos
Grupo: Juncéo de Elementos

DECL_LEGIT_PEDIDO
Definicoes:

Tipo Ficheiro(s): pdf
Tamanho max: 20000 Kb

Assinado: Nao

Clique no icon para adicionar documento
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CAMARA MUNICIPAL

enquer
PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA 0182) 0182 | Juncéo o) Obras
DIGITAIS INSTRUGAO DO PEDIDO ¢

Grupo: Juncdo de Elementos

~ PROCESSO Titularidade Titularidade DECL_LEGIT PEDIDO
Declaraciio de Legjtimidade do Pedido 3¢
NOVO ¢ i L Declaracgao de Legitimidade do Pedido
REQUERIMENTO ¢ Ceritji_d'l‘ao da conservataria do registo &
. redia
Pecas Escritas pretia = .
01 ] Certiddo da conservatdria do registo FY
0192 comercial
R “
€ Abrir x Litimidade do Pedido
[ w A <« Transferéncias * Processo_Teste_Jose_Joaguim ~ [J] 2 Procurar em Processo_Teste_ ...
Organizar = MNaowva pasta B » [H o
. modeloss " MNeme Data de modificagdo Tipo Tamanho
NI - Sol 12 Arquitetura 14/04/2021 16:21 Ficheiro DWFX 1612 KB
RECURB - 50L Declaracac Legitimidade 14/04/2021 17:02 Adobe Acrobat D... 549 KB
& OneDrive Implantacaoc 14/04/20271 1608 Ficheiro DWG 193 KB
Memeoria Descritiva Arquitetura 14/04/2021 16:48 Adobe Acrobat D... 202 KB
[ Este PC
I Ambiente de tra vl >
MNome de ficheiro: |Dec|aracao Legitimidade V| |T"d°s"Sﬁd"e“'os v|
| Alr | | Cancelar |
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Ex.: Pecas Desenhadas - Arquitetura | | tipo de ficheiro em dwfx / até
50000 Kb / e com assinatura digital.

4@ Alenqguer

o =
et
(01) Obras
PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA (0192) 0192 | Juncio de elementos
DIGITAIS INSTRUCAQ DO PEDIDO ' JGrupo: Juncio de Elementos
~ PROCESSO Titularidade Pecas Desenhadas PD_ARQ
L ta to i
NOVO I = Pecas desenhadas - arguitetura
REQUERIMENTO ¥ Plantas fornecidas pela CMA £
01 Pecas Escritas ¥ Pecas desenhadas - PH L
0192 ¥ Pecas desenhadas - arquitetura g
€ Abrir ¥
Pecas desenhadas - arquitetura
+ <« Trans.. » Processo_Teste_lose_loaq... v [&] /2 Procurar em Processo_Teste_...

dwifx / 50000 Kb / Assinado

Organizar = Mova pasta Bz [ @ Adicionar documento

[ Ambiente detra ™ Nome Data de medificagdo Tipo

Documentos B4 Arquitetura 14/04/2021 16:21 Ficheiro DWFX
[=] Imagens Declaracao Legitimidade 14/04/2021 17:02 Adobe Acrobat D
By Musica Implantacac 14/04/20271 16:06 Ficheiro DWG

¥ Objetos 3D Memoria Descritiva Arquitetura 14/04/20271 16:48 Adobe Acrobat D
; Transferéncias
B Videos Vo< >

Mome de ficheiro: |Arquitetura ~ | Todos os ficheiros ~
Al Cancelar
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5) Depois de carregar todos os documentos:
5.1) Criar ZIP para entrega.

@%ﬁé CAMARA MUNICIPAL
I%'“E{E'Lé; r Alenquer

PROCESSOS INSIRA OS DOCUMENTOS PARA
DIGITAIS INSTRUCAO DO PEDIDO

Pecas Desenhadas

PROCESSO Titularidade :

NOVO # Levantamento topografico £

REQUERIMENTO ¥ Plantas fornecidas pela CMA £

01 Pecas Escritas ¥ Pecas desenhadas - PH i

0192 @ Pecas desenhadas - arquitetura
Pecas ¥ Pecas desenhadas - acessibilidades £

Guardar versdo Desenhadas ¢ PlanltaI de cedéncia para o dominio &

temporaria municipal

ol Especialidades # Planta de implantacao i,

carregamento

CRIAR ZIP PARA [ Outros

ENTREGA Documentos
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(01) Obras
(0192) 0192 | Juncdo de elementos
Grupo: Juncao de Elementos

Criar ZIP para entrega
Inicia procedimento de criacdo do processo.

Sera criado um ficheiro ZIP com todos os

documentos.

Apds a criacdo do ZIP tem como opcbes de

entrega na pagina seguinte:

» Entrega via servigos online - se
disponivel.

« Entrega no balcdo de atendimento
municipal.

« Envio automatico via email - se
disponivel.

Tem tambem a possibilidade de obter um
relatdrio em formato PDF com a lista dos
documentos constantes no ficheiro ZIP.
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Criar ZIP para entrega

Confirme a criacdo do arquivo para entrega de
documentos relativos a:

Processo: 01
Requerimento: 0192
Documentos carregados: 2

ATENCAO NA PAGINA SEGUINTE:

Deve cbter o ficheiro ZIP se:
e Pretender entregar pessoalmente nos servicos do
municipio,
e Submeter via servicos onling, se disponiveis.
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CAMARA MUNICIPAL
Alenquer
PROCESSOS
DIGITAIS

NOVO
REOUERIMENTO
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FINALIZAR REQUERIMENTO
OBTER RELATORIO E
SELECIONAR OPCAOQ DE
ENTREGA DO ZIP

OBTER OBTER
RELATORIO ZIP

01
0192

14

Obter ZIP
ENTREGAR

SERVICOS Obter ficheiro ZIF para entrega nos servicos

técnicos ou submeter via servicos online, se
disponiveis.
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¥ o NETR
e A

“OF are

FINALIZAR REQUERIMENTO
PROCESSOS OBTER RELATORIO E
DIGITAIS SELECIONAR OPCAO DE
ENTREGA DO ZIP

Abrir

Abrir sempre ficheiros deste tipo
Mostrar numa pasta,&

Cancelar

o
J

webdoc6399d350.zip ~

& Y,
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O ficheiro vai para a area de transferéncias e, € este ficheiro que tém de
submeter pelos servicos online ou entregar ngtalcao de atendimento.

| A = | Transferéncias

Base Partilhar Ver

&« v A ‘ » Este PC » Transferéncias »

Mome Data de modificagdo Tipo Tamanho
v gk Acesso Rapido
B Ambiente de tral ~ Hoje (1)
4k Transferéncias £ webdoc63324350 23/04/2021 17:18 Pasta comprimida... 2143 KB

[=| Documentos Tipo: Pasta comprimida (zipada)

| Imagens Tamanho: 2,09 MB
Data de modificagdo: 23/04,/2021 1718

FACTTR s e

C. M. de Alenquer (JC) | 2021-04-30 Pdgina 13 de
14


mailto:nopaper@cm-alenquer.pt

Criacao do Processo

nopaper@cm-alenquer.pt

Notas:

- Para as entregas no balcao de atendimento, é obrigatorio trazer num
CD/DVD o ficheiro ZIP e também devem traze-lo numa PEN para o caso
de nao se conseguir ler o cd (a pen sera devolvida);

- Também deve efetuar a marcacao prévia do atendimento presencial
em: http://atendimento.cm-alenquer.pt

- Para qualquer outro esclarecimento, deve utilizar sempre o e-mail:
nopaper@cm-alenquer.pt

FIM
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